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Teendok, amennyiben a tavaszi félévre BME kollégiumok kozott

koltozol at, vagy a Karman Todor Kollégiumon beliil koltozol at

A BME K1, a GHK, a TTK HK és az Uzemeltetd képviseldivel folytatott egyeztetés
eredményeként a Ki-, at-, és bekoltozést a Koltozési Iranyelvek szerint kell lebonyolitani a
Karman Todor Kollégiumban. A teljes Koltozési Iranyelvek dokumentum a GHK honlapon
elérhetO, az alabbi kivonat az atkoltozoknek fontos informaciokat tartalmazza.

A tavaszi félévre torténé elhelyezés 2019. junius 26. 14:00 oraig szol, ami a Kollégiumi
Bentlakasi Megallapodasban (KBM) keriil feltiintetésre. A KBM aladirasa a BME webes
feliiletén elektronikusan valésul meg.

A bekéltozéskor minden bekoltozé nyilatkozatot tesz Uzemeltetének, a bentlakas feltételeirdl
és a személyes eszkozok atvételérol, aminek aldirasa a bekoltozés feltétele.

A napi koltozésekre elektronikusan a Kollégiumi Egységes Felvételi és Informécios Rendszerben
(kefir.bme.hu) kell jelentkezni mindenkinek, kivéve az akadalymentes atkoltozésben résztvevoket
¢s a maradokat.

Koltozésre a Ki-, és be- koltozoknek jelentkeznie kell legkésébb a koltozését megel6zo nap
21:00 ()réig A jelentkezést elmulasztok automatikusan 4 fegyelmi pontot kapnak a BME
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pontja értelmében.

Akadalymentes atkoltozésre jelentkezni a recepciora kihelyezett napi ivre torténd feliratkozassal
lehet, a kollégistak 1 oras idosavokra jelentkezhetnek. Az iv 2019. januar 25. napjan 10:00 6rakor
kertil kihelyezésre a recepcion. Az ivet a kollégista tolti ki, amit az aldirdsaval megerdsit. Az iv
kitoltésekor, a recepcids feladata ellendrizni, hogy az egy 6ras idésdvban max. 15 f6 koltozhet.
Amennyiben a keret megtelt, akkor arra fel kell hivni a figyelmét a jelentkez6 kollégistanak és
vele egyeztetve masik idOsavba lehet csak a jelentkezését elfogadni. Minden kollégista csak egy
iddpontot jelolhet meg. Az akadalymentes atkoltozés soran az egy oras savba az olyan
jelentkez6k szama, akik szoba leadok (utolsé) és felvevok (elsd) is egyben, nem lehet tobb
mint 7 fo.

Akinek 2019. januar 28-4n lejart befizetési hatarideji kollégiumi dijtartozasa van a
Neptunban, az csak KI engedéllyel koltozhet be illetve irhat ala 4j Uzemeltet6i
Nyilatkozatot.

Kollégiumon beliil atkoltozni lehet ki-, majd ezutan masik idopontban bekoltozéssel, illetve
lehet akadalymentes atkoltozéssel. A kollégiumon beliili atkoltozésekhez, amennyiben
lehetséges az akadalymentes atkoltozést kell igénybe venni. Az akadalymentes atkoltozés
akkor valosulhat meg, ha a leend6 szobabél mar minden olyan laké kikoltozott, aki a
kovetkezo félévre nem marad a szobaban. Emiatt az akadalymentes koltozésekre torténo
jelentkezés el6tt minden érintettnek egyeztetnie kell a leendd szobaja eddigi lakoival, az
atkoltozés lehetséges idopontja miatt.

A szoba atadassal és vagy atvétellel torténo akadalymentes atkoltozésekhez sziikséges
karbantartoi jelenlét, ezért fontos, hogy az ilyen atkoltozésben érintettek a szamukra
megfelel idopontok koziil valasszanak. Amennyiben nem sziikséges a szoba atvétele és vagy
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atadasa (nem utolso6 kikolt6zo és nem elso bekoltozo), javasolt olyan idépontot valasztani,
amikor mar nincs karbantart6 az épiiletben, ezzel segitve a tobbi koltozot (az idépontok
betelhetnek), illetve ilyenkor mar rovidebb varakozasi idore kell szamitani.

Minden koltézonek tudnia kell az e-Allapot rendszer bejelentkezéshez sziikséges adatokat!

1. Atkoltozési napok:

januar 29. (kedd)
akadalymentes atkoltozes - papir alapu jelentkezéssel
o kikoltozo és elsd bekoltozo esetén koltozés
13:00 — 16:00 o6ra kozott;
januar 30. (szerda)
akadalymentes 4tkoltozEs - papir alapu jelentkezéssel
e utolso kikol1tozo és elsd bekoltdzo esetén koltozés
08:00 — 12:00, 13:00 — 16:00 6ra kozott;
e nem utolsé kikolt6zo és nem elsé bekoltdzo esetén koltozés
16:00 — 21:00 ora kozott;

januar 31. (csiitortok)
atkoltozés (kollégiumok kozott is) elektronikus jelentkezéssel, ezen beliil

o Kkikoltozés 08:00 — 12:00 6ra kozott;
e szobaba elso bekoltozo 13:00- 16:00 6ra kozott;
e nem elsé bekoltozo 16:00— 21:00 ora kozott;

2. A Kkoltozés szabalyai
A bekoltozo kollégistak a recepeion harom ponton intézhetik koltdzesi tigyeiket:

o ,»A” és ,,B” belépteto terminal: bekoltozéskor a Nyilatkozat 2 példanyban torténd
kitoltésével és aldirasaval, mig kikoltozésnél a kikoltozési jegyzokonyv felvételével és
a személyes eszkozok atadas-atvételével koltozhetnek be a Kollégiumba a kollégistak
az altaluk megjeldlt idésavban,

J szoba atadd pont: az elsd bekoltdzd az altala megjeldlt idésavban az Uzemeltetd
képviseldjével felmegy a szobaba atadas atvételre és azt az e-Allapotlapon is lezarjak
jelszavuk begépelésével.

2.1 A koltozés menete:

A Kkoltozo az altala megjelolt idésavban, legkésobb féloraval annak vége elétt jelenjen meg a
recepcion.

o atkoltozo: az a kollégista, aki tavaszi elhelyezést kapott és
o marad a szobajiban, akkor valamelyik beléptetd termindlnal 2019. februar 01. 8:00 —
2019. februar 08. 14:00 ora kozott aldirja az 4 NYILATKOZAT 2 példanyat — barmely
napon 8-21 ora kozott - és ezeken nyilatkozik az atvett eszk6zokrdl (parnahuzat,
paplanhuzat, lepedd, beléptet6 kartya, szobakulcs) és érvényesitteti belépteto kartyajat
2019. junius 26. 14:00 oraig tartd belépési jogosultsaggal;
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© mem marad a szobéjéban, akkor elvégzi a kik61t626 vagy az utolsé kik61t626

srer
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kiilonbséggel, hogy felvett agynemtijét (paplanhuzat, parnahuzat és lepedd) magaval
viszi az uj szob4jaba.
o mas kollégiumba/bdl koltozo:
i. az a kollégista, aki az tavaszi félévben a Karman Todor Kollégiumban lakott,
¢és a kovetkezo félévben valamelyik masik kollégiumban kapott féréhelyet.
ii. az a kollégista aki az tavaszi félévben nem a Karman Todor Kollégiumban
lakott, de most ide koltozik.

o akadalymentes atkoltozést lehet megvalositani, ha az 4tko1t6z6 olyan szobaba koltozik ahol

o nem lakik senki

o tavaszra ottmarado lakik.

Az akadalymentes atkoltozés onszervezddését az érintett kollégistak alapesetben az el6z6 napok
kikoltozései alapjan tudjak megtenni, de nem zarjuk ki az aznap mar lezajlott atkoltdzésekbol
adodo lehetoségeket.

Azaz akadalymentes atkoltoz6, aki egyben szoba atvevé és atado, és az eszkozeit koltozésre
és a szoba attekintésére alkalmasan osszekészitette:

o a recepcion elvégzi a kikoltozési adminisztraciot (kikoltozési tablazat + beléptetd
rendszer), aldirja az NYILATKOZAT-okat és a recepciods érvényesitteti beléptetd
kartyajat 2019. janius 26. 14:00 6raig tartd belépési jogosultsaggal;

o Uzemeltetd képviseljével — aki magaval viszi az 4tkoltozé NYILATKOZAT hallgatoi
példanyat és az 1j szoba kulcsat — felmegy a régi iires szobajaba és

= ha a szoba atadhat6 allapotban van,

e akkor atadja a régi, iires szobat Uzemeltetd képviselSjének az e-
Allapotlapon;

o Uzemeltetd képviseléjével atmennek az Uj szobajaba, akitdl az e-
Allapotlapon atveszi Gj szobéjat;

e Uzemeltetd képviselsjétdl atveszi a sajat NYILATKOZAT példanyat
€s 11j szobdja kulcsat.

= ha a régi szoba nincs atadhatoé allapotban,

e akkor Uzemeltetd képviseldje bezarja a szobat és lemegy a recepciora,
visszaadja a recepciésnak a NYILATKOZAT hallgatoi példanyat
irattarazasra és az 11 szoba kulcsat;

e a recepciés a kikoltozési tablazatban és a beléptetd rendszerben
visszaallitja a kiko1t6z06 statuszat bentlakora és a beléptetd kartyajanak
jogosultsagat 2019. januar 31. 21:00 orara.

e az atkoltdzo visszamegy a recepciora és felveszi régi szobdja kulcsat;

o az atkoltozo ismét jelentkezhet atkoltozésre, ha a szobajat atadasra
alkalmassa tette.

2.2 A Kkoltozés alatti problémak kezelése:

e Amennyiben a koltdzési adminisztracio lefolytatdsa soran barmilyen nézeteltérés alakul ki,
ugy a recepciosnak tilos vitaba bocsatkoznia a kollégistaval. Egyet nem értés esetén a
recepciosnak fel kell fiiggeszteni a koltoztetési folyamatot és a kollégistat a GHK-hoz
kell kiildenie. A vitas esetet a GHK képviselgjének jelenlétében kell tisztazni és sziikség
szerint azt jegyzokonyvben kell rogziteni. KI gondnok vagy mentor jelenléte esetén
nem sziikséges GHK bevonasa (GHK - Okolicsanyi Péter 70/2283467, TTK HK - Schaf
Lili 30/954 08 93).
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Amennyiben a szoba ataddsakor barmilyen nézeteltérés alakul ki, akkor az Uzemeltetd
képviseldjének telefonon oda kell hivnia a KI gondnokat és jelenlétében kell tisztazni a vitas
esetet. A hiba e-Allapotlapban valo rogzitésekor, a hiba kivalasztisa mellett a megjegyzés
rovatban lehet kiegésziteni azt, részletezo leirassal, fénykép készitésével.

2.3 Koltozés kiemelt szabalyai:

Az a kollégista, aki akadalyoztatds miatt nem tud eleget tenni koltozési kotelezettségének,
meghatalmazott segitségével is kikoltozhet. A meghatalmazonak nem csak nyilatkozni
kell a meghatalmazasrél, de az e-Allapotlaphoz tartozé jelszavat és e-mail cimét is meg
kell adni a meghatalmazottnak! Bekoltozéskor a meghatalmazott felveheti a szoba
kulcsat, beteheti a bekoltozé holmijat és szoba atvételkor aldirja az e-Allapotlapot a
meghatalmaz6 jelszavaval, de az NYILATKOZAT alairdsat és a beléptetd kartya
felvételét/érvényesitését csak személyesen teheti meg.

A koltozés soran a kikoltozo, a bekoltozo illetve a szobaban marado kollégista kérheti az
Allapotlap hasznalatat és azon megtehetik feleldsségi nyilatkozatukat.

A ki- és bekoltozést segitendd, a kollégista koltozését segitd beléphet a Létesitménybe a lengd
kapun a kollégista feleldsségére beléptetd kartya nélkiil és ott is tavozhat 8:00 — 21:00 6ra kozott.
El6bbi idépont utan, a vendégfogadas szabalyai szerint lehetséges a segitok beléptetése.

A koltozési id6szakban rendezvényt HK hozzajaruldssal lehet szervezni, de csak azok a
rendezvények tarthatdok meg, amiknek az engedélyezése lezarult legkésébb 2019. januar 16. —
an.

Vendégfogadas a kiko1tdzési héten az alabbi:
o koltozési orasavok alatt csak akkor lehetséges, ha a recepciondl koltozés miatt nem
varakozik senki, azt kovetden az UKH szerint;
o akoltozési id6szakban az ebédsziinet alatt nincs vendégfogadas.

2.4 A szobak atvételének kiemelt szabalyai:

minden szoba atadas atvétele korrekt modon valosuljon meg, melynek anyagi feleldsségérol az
UKH rendelkezik;

a szobak atvételénél kiilonds figyelemmel kell lenni az eszkdzok mitkodésének ellendrzésére és
a szobak tisztasaganak megfeleloségére;

amennyiben a szobdk tisztasidga - mely minden eszkdzre vonatkozik — az dtadaskor nem
megfelelé és a jelzett hianyossagot szobaatadd nem kivanja pétolni, az Allapotlapon vald
feltiintetéssel és a hallgatoval torténd alairassal kényszertakaritassal kell helyreéllitani a szobat
(kiilonos tekintettel a mosdora és hiitére!). A kényszertakaritast a kollégistanak nem kell
megvarnia, de ha a takaritas feltar valamilyen karosodast, akkor azt a BME KI gondnokaval
azonnal jegyzOkonyvben rogziteni kell. Amennyiben kényszertakaritasra keriil sor a dijak az
alabbiak:

o ateljes lakoszoba takaritasa: 4.320,- Ft;
e mosdo és kdrnyezte takaritasa: 1.350,- Ft
e hiitdszekrény takaritasa (leolvasztassal): 1.000,- Ft
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amennyiben a szoba tisztasdganak megitélésében az Uzemeltetd és a kollégista kozott nincs
megegyezeés, ugy a kollégista hivhatja a KI gondnok segitségét. A KI gondnok dénthet ugy,
hogy a vitatott teriilet takaritdsara nincs sziikség, mely esetben viszont a bekoltdzés szoba
atadasakor, a bekdltozo altal vitatott tisztasag helyreallitasat a KI fedezi fenti dijakon.

a lakoszoba teljes takaritasa a kikoltozést megel6z6 munkanap 16:00 6raig megrendelhetd és
fizetendd. Ebben az esetben a megrendeld és az Uzemeltetével torténd megegyezése alapjan
keriilhet takaritasra a lakdszoba vagy részei az Uzemeltetd altal. A varhaté dijak az aldbbiak:

o ateljes lakoszoba takaritasa: 1.500,- Ft;
e mosdo és kornyezte takaritasa: 950,- Ft
e hiitészekrény takaritasa (leolvasztas nélkiil): 400,- Ft

kikoltozéskor sziikséges a hiitdszekrény mélyhiitjének leolvasztasa, a hiitd tisztan torténd
atadasa, melynek megvalositasa az alabbi lehet:

o akollégista leolvasztja és kitakaritja a hiitdszekrényt

o nem tesz semmit a hiitGvel, ami automatikusan a kényszertakaritasi dijat (1.800,- Ft)

von maga utan;

a szobak atvételét az e-Allapotlapon érthetd és kellden részletes megjegyzéssel sziikség szerint
fénykép rogzitésével a be vagy kikoltdzo nyilatkozataival és a felek jelszavanak begépelésével
kell megtenni;
a teljesen kiliritett szobakat lehet6ség szerint azonnal bekoltozésre alkalmas allapotba kell
hozni. Ha erre nincs mod, akkor a tavaszi elhelyezés alatt a szoba lakodival elore egyeztetve kell
a hibakat kijavitani illetve kitakaritani;
a koltozési folyamatot a BME KI gondnokai segitik jelenlétiikkel minden kolt6zési napon amig
szoba atadasra sor keriilhet, 16:00 —21:00 6ra kdzott - rugalmasan a napi koltdzési litemezésnek
megfeleléen - GHK és 19:00 6ra utdn a mentorok is bevonhatok a problémak megoldasaba. A
HK ill. mentor képviseldk idrendi listajat és elérhetéségét KI megadja UzemeltetSnek.
A tavaszi elhelyezésre mindenkinek uj Nyilatkozatot kell alairnia (a bent maradoknak és a
kintrl bekoltozéknek egyarant!) melynek egy eredeti példanya az Uzemeltetdé. Az tavaszi
elhelyezést kapott, de a tavaszi fér6helylikon marado hallgatok esetében az tavaszi jogviszony
fenti nyilatkozat aldirdsanak napjatol fiiggetleniil a kijelolt ki- illetve atkoltozési idészak
leteltével megvaldsul.
A tavaszi id@szakban atkoltozésre csak kivételes esetben van lehet6ség GHK ¢és KI engedéllyel.

Budapest, 2019. janudr 19.
Gépészkari Hallgatoi Képviselet
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