A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem
Gépészmérnoki Kar Hallgatéi Onkorményzatanak
Szervezeti és Miikodési Szabalyzata

2. melléklet
A Gépészkari Hallgatéi Képviselet Ugyrendje

A Budapesti Miiszaki és Gazdasagtudomanyi Egyetem (tovabbiakban: Egyetem) Gépészkari
Hallgatoi Képviselete (tovabbiakban: GHK) az Egyetem Hallgatdi Onkormanyzatanak Alapszabalya
(tovabbiakban: Alapszabaly), valamint a Gépészmérnoki Kar (tovabbiakban: Kar) Hallgatoi
Onkorményzatanak Szervezeti és Miikddési Szabalyzata (tovabbiakban: GPK HOK SZMSZ) alapjan
a sajat iigyrendjét (tovabbiakban: Ugyrend) az alabbiak szerint alkotja meg:

1. §
A GHK tagjai

(1) A GHK-t a szavazati jogu és tanacskozasi jogli tagjai (tovabbiakban: GHK tagjai) alkotjak.
(2) Az elnokséget az elndk és az alelnok(6k) alkotjak.
(3) A vezetéséget az elndk, az alelnok(6k) és EHK delegaltak alkotjak.
(4) A szavazati jogu képviseld koteles
a) részt venni a GHK tevékenységében, a testiileti dontések el6készitésében,

b) elektronikus levélben az elndk altal meghirdetett modon, 48 draval az tilés megkezdése
eldtt bejelenteni, ha a GHK rendes iilésén nem tud megjelenni,

C) irasban vagy szoban az elndkségnél elzetesen bejelenteni, ha egyéb megbizatasanak
teljesitése akadalyba titkozik,

d) a képviseloi tevékenység soran tudomasara jutott informacidkat a vonatkozo
rendelkezések szerint megdrizni.

(5) Ha felsobb szabalyoz6 masképp nem rendeli, a GHK altal delegalt képvisel6k megbizatasa egy
év id6tartamra szol, de képviseleti mandatumanak megsziinésével véget ér. A GHK altal
delegalt személy barmely GHK tag javaslatara visszahivhato, a visszahivasrol a GHK vita utén,
titkosan abszolut tobbséggel dont.

2.§

A GHK iilés 0sszehivasa

(1) A GHK alakul6, elnokvalaszto, rendes és rendkiviili {iléseken latja el feladatat.
(2) Elndkvalaszto iilést jelen Ugyrend 3. §-a szerint kell sszehivni.

(3) Alakulé iilést a jelen Ugyrend 4. §-a szerint kell dsszehivni.

(4) Rendes iilést a jelen Ugyrend 5. §-a szerint kell dsszehivni.

(5) Rendkiviili iilést a jelen Ugyrend 6. §-a szerint kell &sszehivni.
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Az elnoki tisztség és az alelnoki poszt(ok) egyideju betoltetlensége, illetdleg az elndk és az
alelndk(6k) tartds akadalyoztatdsa esetén a GHK iilését a GPK HOK SZMSZ 17. § (2) szerint
definialt korelnok hivja dssze.

3.§

Az elnokvalaszto iilés

Elnokvalaszté iilést abban az esetben kell 6sszehivni, amennyiben nem alakul¢ iilésen torténik
a GHK elnok valasztasa. Az elndkvalaszt6 iilés témdja csak a GHK elndk megvalasztasa lehet,
0sszehivasara vonatkozoan, illetve minden mas tekintetben a rendes iilés Osszehivasanak
szabalyai érvényesek.

A GHK elnokének vélaszthato (tovabbiakban: elnokjeldlt) az a GPK HOK tag, aki teljesiti az
Alapszabalyban irt kovetelményeket, valamint a GHK altal meghatarozott idépontig irdsban
érvényes palyazatot nyujt be.

A palyazat meghirdetése ¢és beaddsi hatarideje kozott legalabb 7 napnak rendelkezésre kell
allnia.

A palydzatnak tartalmaznia kell a tisztség betOltse esetén megvalositandd terveket,
elképzeléseket.

Az elnok évkozi lemondasa esetén lehet véalasztani 1) elndkdt a lemondott elnok még hatralévo,
a lemondasaban meghatarozott hivatali ideje alatt is, igy biztositva, hogy az elndki poszt ne
legyen id6legesen sem betodltetlen.

Az elnokvalasztd iilést az 0) eln6k megvalasztasaig az Egyetemi Hallgatoi Képviselet
(tovabbiakban: EHK) elndke, tavollétében GHK lekdszond elndke vezeti.

4.§

Az alakulo iilés

A hitelesitett emlékeztetd alapjan érvényesnek €s eredményesnek mindsitett Tisztajitas soran a
GHK-ba jutott hallgatok részére a GHK lekdszond elndke alakulo iilést hiv dssze.

Az alakul6 tilésre a GHK szavazati jogl tagjava valasztott hallgatokon tal meg kell hivni
tanacskozasi joggal az EHK elnokét és a GHK lekdszond elndkét, valamint az elndki palyazatot
benyujto hallgato(ka)t.
Az alakul6 iilésen a GHK szavazati jogu tagjai titkos szavazassal, mindsitett tobbséggel
megvalasztjak az elnokot, valamint legkésdbb az alakulo iilés utani iilésen valamennyi feladatot
ellato képviseldit.
Az 1) elndk megvalasztasaig az alakul6 iilést az EHK elnoke, tavollétében a GHK korabbi
elndke vezeti.
Az alakul6 iilés menete:

a) Ulés megnyitasa;

b) emlékeztetd vezetd valasztasa;

¢) az EHK elnok ismereti az elndkvalasztas menetét (ha van elnokvalasztas),
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d) az EHK elnok mindenkit megkér, hogy nyilatkozzon arr6l, hogy kivan-e élni a
mandatumaval;

e) aki kivan élni manddtumaval, aldirja, hogy elfogadja magara nézve a GPK HOK SZMSZ
1. szamu mellékletét.

Elnokvélasztas esetén is a posztra véalasztas szabalyai szerint kell eljarni, a jelen Ugyrend 15.§
szerint.

Az EHK elndk a GHK elndk megvalasztisa utan atadja az iilés levezetését az ujonnan
megvalasztott GHK elndknek.

A GHK elndk altal meghatarozott sorrendben keriil sor a GPK HOK SZMSZ-ben
meghatarozott megbizatasok betoltésére.

5.§

Rendes iilés

A GHK a GPK HOK SZMSZ 10. § (1) szerinti gyakorisaggal rendes iilést tart.

Minden bizottsagvezetd és referens koteles minden rendes iilés el6tt napirendet az elndk altal
meghatarozott modon eljuttatni az elndkségnek.

A GHK rendes iiléseit a GHK elndke az iilés tervezett idOpontja el6tt lehetdleg egy héttel, de
legalabb 3 nappal kordbban koételes kihirdetni a GHK tagjai, az iilés alland6 és alkalmi
meghivottjai kdzott.

Amennyiben az iilés meghirdetése és a napirendek kikiildése nem tortént meg iddben, az lilés
elején a GHK mindsitett tobbséggel donthet az iilés megtartasardl a helyszinen bemutatott
napirendekkel.

A meghivonak tartalmaznia kell:

a) az iilés helyét, idopontjat,

b) aziilés mindsitését.
A keépviseldk részére a napirendi pontokat és azok mellékleteit az iilést megel6z6 48 oraval
korabban elektronikus tton meg kell kiildeni. A levélnek tartalmaznia kell:

a) az llés napirendi pontjait és a napirendi pontok el6terjesztéjének nevét,

b) mellékletként az egyes napirendi pontokhoz kapcsolddo irasos eléterjesztéseket, valamint
az eloterjesztésnek nem mindsiilo, illetve dontést nem igényld anyagokat.

6. §

Rendkiviili iilés

Az elndk sziikség esetén rendkiviili tilést hivhat 6ssze. Kdtelezd a rendkiviili iilés 6sszehivasa
egy bizottsagvezetd vagy referens kérésére. Az inditvanyhoz mellékelni kell a javasolt
napirendi pont(ok) eléterjesztését is.

Rendkiviili iilés az év barmely napjara 6sszehivhato.

Amennyiben nem kiilondsen indokolt esetrdl van szo, az elndk eltekinthet az iilés
0sszehivasatol, ha az inditvany benyjtasatol szamitott 7 napon beliil a GHK rendes iilést tart.
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A rendkiviili ilés idépontjardl és napirendi pontjairdl a képviseloket lehetdleg az iilést

megel6zo 12 oraval kordbban értesiteni kell.

A rendkiviili iilésre minden egyéb tekintetben a jelen Ugyrend 5. § szerint kell eljarni.

7. §

Siirgdsségi inditvany

Stirgésségi inditvanyt rendes vagy rendkiviili ilés folyaman a GHK barmely tagja tehet. A

stirgdsségi inditvany irdsban €s szoban is eléterjesztheto.

A siirgdsségi inditvany targyaban a javaslattevo tajékoztatast ad. A tajékoztatot kovetden, az

iilés levezetd elndke dont a slirgdsségi inditvany napirendre tlizésérol.

8.§

Az iilés vezetése

A levezetd elndk feladatai és jogositvanyai:

a)

b)
c)

d)
e)
f)

9)
h)

az iilés megnyitasat kovetden megallapitja a jelenlévd képviselok szamat, ez alapjan
kihirdeti a GHK {ilés hatarozatképességét,

az iilés folyaman figyelemmel kiséri a hatarozatképességet,

eléterjeszti az iilés napirendjére vonatkozé javaslatot, tdjékoztatast adhat a kikiildott
meghivoban nem szerepld napirendi javaslatokrol (slirgdsségi inditvany),

napirendi pontonként megnyitja, vezeti, illetdleg lezarja a vitat, szavazasra bocsatja a
dontési javaslatokat,

targyalasi sziinetet rendelhet el, amely sziinetek egyiittes hossza legfeljebb négy 6ra lehet,

a tanacskozas folytatasat akadalyozo koriilmény felmeriilésekor az iilést meghatarozott
idore, de az lilés soran Gsszesen legfeljebb hat orara félbeszakithatja, vagy berekesztheti
az ulést,

biztositja az iilés zavartalan rendjét,

az Uilés soran a képviseldkre vonatkoz6 jogok 6t is megilletik.

Amennyiben a levezetd elndk a napirendi pont eldterjesztdje, vagy az ligyben személyesen

érintett, barmelyik képviseld kérésére at kell adnia az iilés vezetését az altala valasztott

képviseldnek.

9.§

Hatarozatképesség

A GHK iilése hatarozatképes a GPK HOK SZMSZ 10.§ (6) bekezdés szerinti szamu szavazati
jogu tag jelenléte esetén.

Hatarozatképtelenség esetén a levezetd elndk legfeljebb két ora idotartamra rendkiviili sziinetet
rendelhet el.
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10. §
A napirendi pontok vitaja

A levezetd elnok a felszolalasra jelentkezések sorrendjében allapitja meg a felszolalas
sorrendjét.

A levezetd elndk engedélyezi a hozzaszolasokat. Ha a hozzaszolas eltér a targytdl, a levezetd
elnok felhivja erre a hozzasz6l6 figyelmét.

A figyelmeztetés eredménytelensége esetén a levezetd elndk a hozzaszolast megszakithatja.
Amennyiben a hozzaszolo kéri, a levezetd elndk szavazast rendel el a sz6 megvonasarol. A
GHK a sz6 megvonasarodl vita nélkiil dont.

A levezet6 elndk a rendzavar6 tagot els6 alkalommal figyelmezteti, ismételt rendzavaras esetén
rendre utasitja.

Amennyiben az {ilés rendjét nem lehet biztositani, a levezetd elnok — az {ilés 1j idOpontjanak
megjelolésével — javasolhatja az iilés elnapolasat. A GHK a javaslatrdl vita nélkiil dont.

Az egyes napirendi pontokat egymastol fiiggetleniil kell megtargyalni.

A megtargyalt és lezart napirendi pontra csak kiilonosen indokolt esetben, a GHK egyszer(i
tobbségével, vita nélkiil hozott dontése alapjan lehet visszatérni.

A megtargyalt és lezart napirendi pontra akkor is vissza lehet térni, ha a napirendi pont
targyalasa soran a GHK nem hoz dontést. Ebben az esetben a visszatérés indoka a napirendi
pont elsd targyalasakor szavazasra bocsatott inditvanytol eltérd javaslat lehet.

Amennyiben a GHK a napirendi pontra valo visszatérésrdl dont, a napirendi pont targyalasa a
jelen Ugyrend 8. § szerint torténik.

A targyalt elGterjesztés napirendrdl valo levételére napirendi pontonként — a vita lezarasat
megelézden — egyetlen alkalommal lehet javaslatot tenni. A javaslatrol a GHK vita nélkiil dont.

A vita lezarasat kovetden csak az eldterjesztd javasolhatja a targyalt elGterjesztés napirendrdl
valo levételét. A javaslatrol a GHK vita nélkiil hataroz.

Amennyiben tobb hozzaszo6las nincs, a levezeto elndk a vitat lezarja.

A GHK tagja a targyalas barmely szakaszaban javasolhatja a vita lezarasat. A javaslatrol a GHK
vita nélkiil dont. Az iigyrendi hozzészolasaban a vita lezardsat kezdeményezOnek, a
hozzéaszdlasra tortént bejelentkezése idépontjaban mar szolasra jelentkezettek még jogosultak
hozzaszolasuk megtételére, modosito inditvanyok eldterjesztésére.

Adott napirendi pont targyaldsa soran a GHK barmelyik tagjanak javaslatara vita nélkiil dont a
vita ujboli megnyitasarol.

Amennyiben a GHK a vita ajbéli megnyitasarol dont, a vitat a jelen Ugyrend 8. § szerint kell
lefolytatni. A vita Gjranyitdsa nem érinti a napirendi pont targyaldsa soran meghozott dontések
hatélyat.

11. §
Dontéshozatal hatarozati javaslatrol

A hatérozati javaslatot mindig ugy kell megfogalmazni, hogy arra egyértelmiien igennel, vagy
nemmel lehessen szavazni.
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Az clbterjesztés targyaldsa soran a hatarozati javaslattal kapcsolatban modositd javaslatokat a
GHK tagjai, illetve az elGterjesztok tehetnek. A moddositd javaslatot a levezeté elndknél
pontosan megfogalmazott szoveggel irasban, vagy az emlékeztetOvezetd altal szd szerint
irasban rogzitve kell megtenni. A GHK {ilésen minden tag szdmdara hozzaférhetd modosito
javaslatokat a javaslattevd nem koteles ismertetni.

12. §
Szavazas hatarozati javaslatrol

Szavazni személyesen, ,,igen”-nel, ,,nem”-mel vagy ,tartdzkodas-sal lehet.

Titkos szavazés papir alapu szavazocédulan torténhet, vagy lebonyolithatd szavazd berendezés
segitségével, amennyiben a szavaz6 egyéni szavazata nem ismerhetd meg.

Nyilt szavazéds lebonyolithatd szavazd berendezés segitségével, amennyiben a szavazok
allaspontja megismerhetd, illetve torténhet kézfeltartassal.

A GHK elnok kezdeményezésére a GHK {ilésen kiviil elektronikus szavazas tarthat6 a GPK
HOK SZMSZ 10. § (12) bekezdésben foglaltak szerint.

Barmely tag kérésére a GHK név szerint szavaz barmely olyan kérdésben, amelyrdl egyébként
nyiltan kellene szavazni.

Nem lehet név szerinti szavazast elrendelni személyi kérdésben.

Név szerinti szavazds esetén a levezetd elndk a névsor szerinti elsé képvisel6tdl kezdve
megszolitja a képviseldket, akik ,,igen”, ,,nem”, ,tartozkodom” felelettel valaszolnak.

Az emlékeztetdvezetd a név szerinti szavazasrol keészitett kiilon jegyzékbe feljegyzi a leadott
szavazatokat, azokat Gsszesiti. A jegyzeéket az iilés emlékeztetdjéhez csatolni kell.

A szavazatszamlalo személy(eke)t a levezetd elndk a szavazas lefolytatasa eldtt szoban felkéri.
A szavazatszamlalo(k) a szamlalast kovetden ismertetik az eredményt.

Ervénytelen annak a személynek a szavazata, aki irasbeli szavazasnal értékelhetetlen szavazatot
ad le. Az értékelhetetlenséget a szavazatszamlalo allapitja meg. Az értékelhetetlen szavazatokat
a tagok szamara megmutatja a szavazatszamlalé. A GHK barmely szavazati jogu tagjanak
kérésére a GHK vita nélkiil szavaz, hogy egy adott szavazat értékelhetetlen-e vagy sem.

Az érvénytelen szavazatokat a hatarozat eredménye szempontjabol figyelmen kiviil kell hagyni.
Amennyiben az érvénytelen szavazatok figyelmen kiviil hagyasa esetén a leadott szavazatok
szdma nem ¢€ri el a sziikséges hatarozatképességi kiiszobot, ugy a szavazast meg kell ismételni.
A hatarozati javaslatokat pontosan a szoban ismertetettek szerint az iilés emlékeztetjében
rogziteni kell. A szavazas eredményét igen/nem/tartdozkodas formaban és sorrendben
szamokkal az iilés emlékeztetdjében rogziteni kell.

13. §
Listas szavazas alternativ hatarozati javaslatokrol

Amennyiben a GHK egymast kizard, alternativ hatarozati javaslatok koziil valaszt, listas
szavazast kell tartani.
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Listas szavazas esetén a levezetd elndk szdban, elektronikus szavazas esetén irdsban pontosan
ismerteti a szavazasra bocsatott lista elemeit. Ervényesen ,,igen”-nel a GHK vita nélkiil hozott
hatarozata alapjan egy vagy tobb javaslatra lehet szavazni. A lista elemeire leadott szavazatok
alapjan kialakul egy sorrend.

A listas szavazas tamogatott eleme a legtobb szavazatot kapott listaclem. Amennyiben a
tamogatott elemre érkezett ,,igen” szavazatok szama nem éri el az Osszes szavazati jogl tag
szamanak a GPK HOK SZMSZ 10.§ (6) bekezdésben rdgzitett szavazatszamot, ugy a
tamogatott elemrdl megerdsitd szavazast kell tartani. A megerdsitd szavazds
eredménytelensége esetén a listas szavazas eredménytelen.

Amennyiben a legtobb szavazatot kapott elemek kozott szavazategyenldség alakul ki, ezen
elemekrdl kiilon listas szavazést kell tartani. Ismételt szavazategyenldség esetén az Osszes
azonos szavazatot kapott listaclemrdl megerdsitd szavazdst kell tartani. Amennyiben a
javaslatok koziil pontosan egy kapja meg a GPK HOK SZMSZ 10.§ (6) bekezdésben rogzitett
szavazatszamot, a szavazas eredménye az a listaclem. Egyéb esetben a listds szavazas
eredménytelen.

14. §
Szavazas személyi kérdésben

A GHK valamely megbizatasara torténd személyi szavazas vagy delegdlds soran
a) minden jelolt maximum 10 percben ismerteti palyazatat, illetve a palyazattal
Osszefliggésben 1€vo egyéb informacidkat, motivacidkat;

b) a GHK a jeloltek kozott nyilvanos vitat folytat , amely soran a GHK tagjai kérdéseket
intézhetnek a jeloltekhez;

c) a GHK a jeldlteket egyenként, a tobbi jelolt tavollétében is meghallgatja, amely soran a
GHK tagjai kérdéseket intézhetnek a jelolthoz.

d) a GHK vitat folytat a jeloltek tavollétében;
e) aGHK szavaz a személyi kérdésben;
f) alevezetd elndk kihirdeti a szavazas eredményét.

A jeldltek meghallgatasa, a palydzatok ismertetése és a k6zos kérdésekre torténd valaszadas a
jeloltek névsorrendjében torténik.

A személyi kérdésben tartott szavazason a jeldltek is szavazhatnak.

Amennyiben barmely poszt betdltetlen a feladatok végrehajtdsa a GHK elnok hataskorébe kertil
a poszt ujboli betdltéséig.

15. §
A GHK iilés emlékeztetdje

A teljes szovegli emlékeztetd tartalmazza
a) azllés helyét és idépontjat,
b) ajelenlévé GHK tagok nevét, a meghivottak nevét és ha van, beosztasat,

c) kimentett, hianyzo, késobb érkezo és korabban tavozo GHK tagokat,
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d) anapirendet,

e) atargy megvitatasanak fontosabb mozzanatait,

f) az clbterjesztett hatarozati javaslatokat, modositéd inditvanyokat,

g) ameghozott hatarozatokat és a szavazasok szamszerii eredményét,

h) akovetkez6 iilés varhatd idopontjat és helyszinét,

1) azlilés befejezésének idépontjat,

J) hitelesit6 alairasokat.
Az emlékeztetd melléklete(i) a név szerinti szavazasrol készitett jegyzék(ek).
Az emlékeztetdt a levezetd elndk és az emlekeztetdvezetd hitelesiti.

Az emlékeztetovezetd az emlékeztetOket elérhetové teszi a GHK szdmara, valamely belsd
informdacios csatornan véleményezésre €s ellendrzésre az tilést kovetd 7 napon beliil.

A teljes emlékeztetdt az iratkezelési szabalyok szerint irattdrazni kell.

Az emlékeztetét a GHK honlapjan nyilvanossagra kell hozni legkésdbb az iilést kdvetd két
héten beliil.

A GHK hatérozatairdl nyilvantartast kell vezetni.

A hatarozatokat a hatarozathozatalt kovetd két héten beliil a GHK honlapjan nyilvanossagra
kell hozni.

A hatirozatok nyilvantartasardl, a nyilvantartds folyamatos karbantartasardél az
emlékeztetdvezetd gondoskodik a honlap fOszerkesztd segitéségével. Sziikség esetén
kezdeményezi a hatarozatok modositasat, hatalyon kiviil helyezését.

Az emlékeztetd elkészitésérdl, nyilvanossagra hozatalarol az emlékeztetdvezetd gondoskodik.

16. §
A GHK belso bizottsagai

A GHK munkajat, dontés elokészitését és vélemény kialakitdsat allando és eseti bizottsagai
segitik.
A bizottsag a GHK barmely tagjanak kérésére beszdmol a végzett tevékenységérol.

Eseti bizottsag felallitasat a GHK barmely tagja javasolhatja. Az eléterjesztésnek javaslatot kell
tartalmaznia a bizottsag vezetdjének személyére, az eseti bizottsag feladatkorére, mikddésének
idejére, valamint a meghatarozott feladat teljesitésérdl szolo beszamolas modjara és idejére. Az
eloterjesztésrol a GHK vita utdn nyilt szavazéssal, a vezetd személyérdl titkosan hataroz.

Eseti bizottsag megszlintetését a GHK barmely tagja javasolhatja. Az el6terjesztésrél a GHK
vita utdn nyilt szavazassal hatdroz. Az eseti bizottsdg feladatanak elvégzése utin a
beszamoldjanak elfogadasaval kiilon hatarozat nélkiil is megsziinik.

A bizottsag iilésére a bizottsag tagjait a bizottsag vezetdje elektronikus formdban hivja meg,
legalabb a bizottsagi iilés elott 48 oraval. A meghivonak tartalmaznia kell az iilésen targyalni
kivant anyagokat. A bizottsag ennél révidebb 1don beliil csak akkor hivhat6 6ssze, ha az idépont
a bizottsag tagjainak megfelel. A megallapitott idépontrol tavolmarado tagokat hianyzonak kell
tekinteni. A megallapitott id6pontrdl igazoltan tdvolmaradokat kimentettnek kell tekinteni.



2. melléklet

(6) A bizottsagi iilésrol a teriilet vezetdi kotelesek beszamolni a GHK rendes iilésén.

(7) Az iiléseken fel kell jegyezni a késoket, korabban tavozokat, a hianyzokat és a kimentést
kérdket.

17.§
Z.aro rendelkezések

(1) Az Ugyrend altal nem érintett kérdésekben az egyetemi és kari szabalyzatok, valamint mas
ide vonatkoz6 jogszabalyok szerint kell eljarni.

(2) Az Ugyrend elfogadasa napjan 1ép hatélyba.

(3) Az Ugyrend hatalyba 1épésével a hatalyat vesziti minden korabbi véltozata.

(4) Az Ugyrendet a GHK sajét hatiskdrben gondozza és mindsitett tdbbséggel modosithatja.

(5) Az Ugyrend értelmezésével kapcsolatban a GHK jogosult allasfoglalas kibocsataséra.

Budapest, 2023. szeptember 29.

Agbces Norbert
elndk
Gépészkari Hallgatoi Képviselet



